Smeérnice ¢. 1/2023

SMERNICE ¢é&. 1/2023

O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK
OBCI MUTENICE

Smérnice schvalena Radou obce Muténice dne: 30.1.2023
Utinnost smérnice: 30.1.2023



Cl. 1
Predmét upravy
Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek ve smyslu zadkona &. 134/2016
Sb., 0 zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon®), ve znéni pozdéjSich predpisa.

Zadavani zakazky podle této smérnice je soucasti systému zabezpedujiciho efektivni,
hospodarné, ucelové a transparentni hospodareni s vefejnymi prostfedky.

Zadavatel pfi postupu podle zakona a této smérnice musi dodrzovat zasady transparentnosti a
pfiméfenosti a dale také v ramci moznosti povinnosti socialné a environmentalné odpovédného
vefejného zadavani a zohlednéni inovaci.

Ve vztahu k dodavateldm musi zadavatel dodrZovat zasadu rovného zachazeni a zakazu
diskriminace.

Cl.2
Vymezeni zakladnich pojmu
Pro ucely této smérnice se vymezuji tyto zakladni pojmy:

a) Vefejnou zakazkou na dodavky je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci, zvirat
nebo ovladatelnych pfirodnich sil, pokud nejsou soucasti vefejné zakazky na stavebni prace podle
odstavce c). Pofizenim se rozumi zejména koupé&, najem nebo pacht.

b) Vefejnou zakdzkou na sluzby je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je poskytovani jinych
¢innosti, neZ uvedenych v odstavci c.

c¢) Vefejnou zakazkou na stavebni prace je vefejna zakazka, jejimz pfedmétem je
e poskytnuti Cinnosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikacniho
systému pro ucely vefejnych zakazek podle pfimo pouzitelného pFedpisu Evropske
unie (dale jen ,hlavni slovnik jednotného klasifikatniho systému®),
e zhotoveni stavby, nebo
e poskytnuti souvisejicich projektovych ¢&innosti, pokud jsou zadavany spoleCné se
stavebnimi pracemi podle pfedchozich odrazek.

Stavbou je pro ucely tohoto zakona vysledek stavebnich nebo montaznich praci vytvarejici
jednotny celek, ktery je sam o sobé dostate€ny k plnéni hospodaiské nebo technické funkce. Bez
ohledu na pravni formu spoluprace mezi zadavatelem a dodavatelem se za vefejnou zakazku na
stavebni prace povazuje rovnéz zhotoveni stavby odpovidajici pozadavkim stanovenym
zadavatelem, pfi¢emz za odpovidajici pozadavkim stanovenym zadavatelem se povazuje stavba,
u niz ma zadavatel rozhodujici vliv na druh nebo projekt stavby.

Zadavatelem je obec Muténice
se sidlem Masarykova 200, 696 11 Muténice
IC: 00285145

Zastupce zadavatele — prikazce operace ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole,
v platném znéni

Dodavatel - uchazeg, ktery byl vybran pro realizaci zakazky.
Pfedpokladana hodnota zakazky
a) Pred zahajenim zadavaciho fizeni nebo pfed zadanim vefejné zakazky na zakladé vyjimky

podle § 30 zakona stanovi zadavatel pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky. Pfedpokladanou
hodnotou vefejné zakazky je zadavatelem pfedpokladana vySe uplaty za plnéni vefejné zakazky



vyjadiena v penézich. Do pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky se nezahrnuje dan z pfidané
hodnoty.

b) pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky se zahrne hodnota v8ech pinéni, kterd mohou vyplyvat
ze smlouvy na vefejnou zakazku, neni-li dale stanoveno jinak.

c¢) do predpokladané hodnoty vefejné zakazky se zahrne predpokladana hodnota zmén zavazku
ze smlouvy, jejichZz moznost byla vyhrazena v zadavaci dokumentaci podle § 100 zakona. Pokud
si zadavatel vyhradi plnéni podle § 100 odst. 3 zakona, uvede v zadavaci dokumentaci
predpokladanou hodnotu vyhrazeného pinéni.

d) do predpokladané hodnoty vefejné zakazky se zahrne i pfedpokladana vyse cen, odmén nebo
jinych plateb, které zadavatel poskytne dodavatelim v souvislosti s jejich u€asti v zadavacim
fizeni.

e) predpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi k okamziku zahajeni zadavaciho fizeni,
nebo k okamziku zadani vefejné zakazky, pokud nebyla zadana v zadavacim fizeni.

f) pfedpokladana hodnota vefejné zakazky se stanovi na zakladé udaji a informaci o zakazkach
stejného Ci podobného prfedmétu plnéni; nema-li zadavatel k dispozici takové uUdaje nebo
informace, vychazi z informaci ziskanych prizkumem trhu, pfedbéznymi trznimi konzultacemi
nebo jinym vhodnym zplsobem.

Pro vyklad dalSich pojmu uvedenych v této smérnici pouzije zadavatel znéni zakona.

CL3
Kategorie zakazek
Kategorie Druh zakazky Predpokladana hodnota v K¢ bez DPH

A Dodavky, sluzby, stavebni prace | Do 150 000,-K¢
B Dodavky, sluzby, stavebni prace | Od 150 001 do 300 000 K¢&
C Dodavky, sluzby, stavebni prace | Od 300 001 do 500 000 K¢&
D Dodavky, sluzby, stavebni prace | Od 500 001 do 2 000 000 Ké&
E Stavebni prace Od 2 000 001 do 6 000 000 K¢&
F Dodavky, sluzby Od 2 000 001
G Stavebni prace Od 6 000 001

ClLa

Postup pfi zadavani zakazek

Zakazky zarazené dle ¢l. 3 této smérnice do kategorie A jsou realizovany na zakladé
objednavky nebo smlouvy. Forma vybérového Fizeni neni stanovena. Zastupce zadavatele
odpovida za to, Ze vybrany dodavatel ma dostateCné odborné, materialni a dal8i pfedpoklady pro
uspésné zvladnuti zakazky v potfebné kvalité a ve stanovené |haté. Zastupce zadavatele
odpovida za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a €ase plnéni. Pfi rozhodnuti o




tomto zpusobu zadani zakazky vychazi pak z informaci o trhu, ze svych odbornych zkusenosti a
pfipadné z nabidek jim oslovenych zajemcu. O vSech Ukonech zadavatele, véetné uzavfeni
smluvniho vztahu s dodavatelem je opravnén rozhodovat zastupce zadavatele (starosta di
mistostarosta obce).

Zakazky zarazené dle ¢l. 3 této smérnice do kategorie B jsou realizovany na zakladé
objednavky nebo smlouvy. Forma vybérového fizeni neni stanovena. Zastupce zadavatele
odpovida za to, ze vybrany dodavatel ma dostate¢né odborné, materialni a dal$i pfedpoklady pro
UspésSné zvladnuti zakazky v potfebné kvalité a ve stanovené |haté. Zastupce zadavatele
odpovida za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a Case plnéni. Pfi rozhodnuti o
tomto zpUsobu zadani zakazky vychazi pak z informaci o trhu, ze svych odbornych zkusenosti, a
pokud je to mozné, pak z doSlych nabidek minimalné 3 oslovenych subjektu, ledaze existuji
takové okolnosti, které odlvodnuji zadani zakazky zpasobem, pfi kterém zakon stanovi vyjimky. O
v8ech ukonech zadavatele je opravnén rozhodovat zastupce zadavatele vCetné uzavieni
smluvniho vztahu s dodavatelem. Zastupce zadavatele informuje o vybéru uchazeCe a uzavfeni
smluvniho vztahu s dodavatelem na nejblizSim zasedani rady obce.

Zakazky zarazené dle ¢l. 3 této smérnice do kategorie C jsou realizovany na zakladé
objednavky nebo smlouvy. Forma vybérového fizeni neni stanovena. Zastupce zadavatele
odpovida za to, Ze uchazec€ jim osloveny ma dostate¢né odborné, materialni a dalsi pfedpoklady
pro uspésSné zvladnuti zakazky v potiebné kvalité a ve stanovené lhuté. Zastupce zadavatele
odpovida za to, Ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a ¢ase plnéni. Pfi rozhodnuti o
tomto zpUsobu zadani zakazky vychazi pak z informaci o trhu, ze svych odbornych zkuSenosti, a
pokud je to mozné, pak z doSlych nabidek minimalné 3 oslovenych subjektl, ledaze existuji
takové okolnosti, které odlUvodnuji zadani zakazky zplsobem, pfi kterém zakon, které stanovi
vyjimky. O vSech uUkonech zadavatele s vyjimkou rozhodnuti o zadani zakazky a schvaleni
smlouvy je opravnén rozhodovat zastupce zadavatele. O zadani zakazky a uzavieni smlouvy
s vybranym dodavatelem rozhoduje rada obce.

Zakazky zarazené dle ¢l. 3 této smérnice do kategorie D jsou realizovany vyhradné na
zakladé smlouvy. Zastupce zadavatele provede vybér dodavatele na zakladé zadavacich
podminek schvalenych radou obce. Zastupce zadavatele odpovida za to, ze uchazec jim navrzeny
k osloveni ma dostate¢né odborné, materialni a dalSi pfedpoklady pro uspé&sné zvladnuti zakazky
v potfebné kvalité a ve stanovené |h(té. Zastupce zadavatele odpovida za to, Ze zadani zakazky
bude za cenu obvyklou v misté a €ase plnéni. Zastupce zadavatele zpravidla zaSle minimalné
tfem uchaze€dm, urenym radou obce vyzvu k predlozeni nabidky a zadavaci dokumentaci
schvalenou radou obce. Posouzeni nabidek a jejich vyhodnoceni musi provést radou obce
ustanovena komise pro otevirani a hodnoceni nabidek, ktera pfedlozi radé obce své doporudeni.
Rada obce rozhodne o vybéru dodavatele a schvaleni smlouvy na své schuzi. O vSech ukonech
zadavatele rozhoduje rada obce. Zastupce zadavatele informuje o vybéru uchazece a uzavieni
smluvniho vztahu s dodavatelem na nejblizSim zasedani zastupitelstvo obce.

Zakazky zarazené dle ¢l. 3 této smérnice do kategorie E jsou realizovany vyhradné na
zakladé smlouvy. Zastupce zadavatele provede vybér dodavatele na zakladé zadavacich
podminek schvalenych radou obce. Zastupce zadavatele odpovida za to, Ze uchazec jim navrzeny
k osloveni ma dostate¢né odborné, materialni a dalSi pfedpoklady pro uspésné zvladnuti zakazky
v potfebné kvalité a ve stanovené |lhuté. Zastupce zadavatele odpovida za to, Ze zadani zakazky
bude za cenu obvyklou v misté a Case plnéni. Zastupce zadavatele zpravidla zaSle minimalné
tfem uchazeCdm, urenym radou obce vyzvu k prfedlozeni nabidky a zadavaci dokumentaci
schvalenou radou obce. Posouzeni nabidek a jejich vyhodnoceni musi provést radou obce
ustanovena komise pro otevirani a hodnoceni nabidek, ktera pfedlozi radé obce své doporudeni.
Rada obce rozhodne o vybéru dodavatele a schvaleni smlouvy na své schizi. O vSech ukonech
zadavatele rozhoduje rada obce. V pfipadech stanovenych zdkonem o obcich schvaluje uzavieni
smlouvy zastupitelstvo obce. Zastupce zadavatele informuje o vybéru uchazele a uzavfeni
smluvniho vztahu s dodavatelem na nejbliZzSim zasedani zastupitelstvo obce.



Zakazky zarazené dle ¢l. 3 této smérnice do kategorie F a G jsou realizovany vyhradné na
zakladé smlouvy. Zastupce zadavatele provede vybér dodavatele na zakladé zadavacich
podminek schvalenych radou obce. Zastupce zadavatele odpovida za to, Ze uchazec jim navrzeny
k osloveni ma dostate¢né odborné, materialni a dalSi pfedpoklady pro uspésné zvladnuti zakazky
v potfebné kvalité a ve stanovené Ih(té. Zastupce zadavatele odpovida za to, Zze zadani zakazky
bude za cenu obvyklou v misté a Case plnéni. Zastupce zadavatele postupuje dle zakona.
Posouzeni nabidek a jejich vyhodnoceni musi provést radou obce ustanovena komise pro
otevirani a hodnoceni nabidek, ktera predlozi radé obce své doporuceni. Rada obce rozhodne o
vybéru dodavatele a schvaleni smlouvy na své schuzi. O vSech ukonech zadavatele rozhoduje
rada obce. V pfipadech stanovenych zakonem o obcich schvaluje uzavieni smlouvy zastupitelstvo
obce. V pfipadech stanovenych zakonem schvaluje zadavaci dokumentaci zastupitelstvo obce.
Zastupce zadavatele informuje o vybéru uchazece a uzavieni smluvniho vztahu s dodavatelem na
nejblizS§im zasedani zastupitelstvo obce.

U zakazek na jejichz realizaci je pfislibena, &i poskytnuta dotace, maji pfipadné odlisné
ustanoveni zavaznych podminek poskytovatel takové dotace pfednost pfed touto smérnici. Za
dodrZzeni téchto podminek odpovida zastupce zadavatele. RovnéZz maji prednost pfed touto
smérnici odliSné ustanoveni zakona o obcich.

Zadavaci podminky

Zadavaci podminky pro realizaci zakazky zafazené dle ¢l. 3 této smérnice do kategorie D-E musi
obsahovat:

1) udaje o zakazce, zejména vymezeni druhu, pfedmétu a obsahu zakazky,

2) podminky uéasti v zadavacim fizeni vymezenych v zadavaci dokumentaci

3) pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pfipustil,

4) pozadavek na zpusob zpracovani nabidkové ceny,

5) podminky a poZadavky na zpracovani nabidky,

6) Ihatu a misto pro podani nabidek,

7) kritéria hodnoceni nabidek a jejich vahu pfi celkovém hodnoceni.

8) pozadavek, aby zajemce o zakazku v nabidce potvrdil dostate€nost a srozumitelnost
zadavaci dokumentace pro realizaci zakazky a souhlas s ni.

Zadavaci podminky pro realizaci zakazky zafazené dle ¢l. 3 této smérnice do kategorie F a g musi
obsahovat udaje poZzadované zakonem.

Komise

Rada obce nebo zastupitelstvo obce ustanovuje pro realizaci zakazky zarazené dle ¢&l. 3 této
smérnice do kategorie D-E usnesenim nejméné tficlennou komisi pro otevirani obalek, pro
posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni a hodnotici komisi (dale jen komise).
Hodnotici komise mlze byt povéfena rovnéz oteviranim obalek a posouzenim spinéni podminek
UCasti v zadavacim Fizeni. Je-li to oduvodnéno pfedmétem vefejné zakazky, musi mit hodnotici
komise nejméné jednu tfetinu Clend s pfisluSnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu verejné
zakazky. Clenové komise nesmi byt ve vztahu k zakazce a k uchaze&im podjati. Rada obce nebo
zastupitelstvo obce ustanovuje pro realizaci zakazky zarazené dle ¢l. 3 této smérnice do kategorie
F a G usnesenim nejméné dvé osoby, které provedou deSifrovani a otevieni elektronickych
nabidek.

Jednani komise u zakazek malého rozsahu
Jednani komise Fidi pfedseda komise, ktery je zvolen z ustanovenych &lend komise.

V prvni €asti jednani - otevirani obalek - komise provede zpravidla:
a) kontrolu neporuSenosti obalek s nabidkami,



b) otevieni obalek podle pofadového Cisla

C) po provedeni kontroly kazdé nabidky komise pfitomnym uchazecim identifikacni
Udaje uchazeCe a informaci o udajich z nabidek, které budou predmétem
hodnoceni,
Ve druhé ¢asti jednani komise provede zpravidla:
a) posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni
b) hodnoceni nabidek podle kritérii stanovenych v zadavacich podminkach,

O priibéhu jednani komise se vzdy pofidi zapis, ktery bude zpravidla obsahovat:

a) identifikaci ¢len( komise

b) identifikace jednotlivych uchazecl, datum a ¢as doruéeni nabidky

C) Udaje o priibéhu jednani komise a o provedeni posouzeni splnéni podminek Ucasti
v zadavacim fizeni a hodnoceni nabidek

d) poradi uchazedu podle zvoleného hodnoticiho kritéria

e) doporuceni zadavateli na vybér nejvyhodnéjsi nabidky,

f) podpisy pfitomnych ¢lentd komise.

Jednani komise u zakazek nikoli malého rozsahu
Pro jednani komisi plati ustanoveni zakona.

CL5
Povolené vyjimky
Vyjimky z této smérnice musi byt vZzdy umoznény zakonem. U zakazek malého rozsahu se
postupuje analogicky dle zakona. O uplatnéni vyjimky rozhoduje dle pfedpokladané vyse vefejné
zakazky ten, kdo je opravnén schvalit zadavaci podminky.

Zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku malého rozsahu, ktera neméni celkovou povahu
vefejné zakazky a jejiz hodnota je nizSi nez 50 % pUlvodni hodnoty zavazku a cenovy narast
nepfesahne 30 % pavodni hodnoty zavazku, je opravnén schvalit zastupce zadavatele.
V ostatnich pfipadech rozhoduje ten, ktery schvalil pfislusné zadavaci podminky.

Pokud bude provedeno vice zmén, je rozhodny soucet hodnot vSech téchto zmén.

Zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku nikoli malého rozsahu lze provést jen dle
podminek stanovenych zakonem.

Cl.6
Spole¢na a zavére¢na ustanoveni
Dokumentaci o kazdém zadavacim fizeni je zadavatel povinen uchovavat v souladu se spisovym
a skartaCnim fadem Obecniho ufadu Muténice &i obce Muténice a dle platnych pravnich pfedpist
a u zakazek na jejichz realizaci je pfislibena, Ci poskytnuta dotace, dle zavaznych podminek
poskytovatel takové dotace.

Tato smérnice byla schvalena radou obce Muténice usnesenim &. 7/2023R/1568 dne 30.1.2023, je
ucinna ode dne schvaleni a rusSi pfipadné stavajici smérnice pro zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu obce Muténice.

V Muténicich dne 30.1.2023 Ing. Jifi e podepsal ing.
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Ing. Jifi ZaleSak
starosta obce
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