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Clanek L.
Obecna ustanoveni

1. Smérnice je vymezena nasledujicimi pravnimi predpisy:

a. zakonem €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist,

b. vyhlaskou ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadi nektera ustanoveni zakona €.
563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jSich predpisii, pro nékteré vybrané
ucetni jednotky, ve znéni pozdéjsich predpist,

c. Ceskymi uéetnimi standardy pro nékteré vybrané téetni jednotky, které vedou
ucetnictvi podle vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., ve znéni pozdéjsich predpisd,

d. zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisd,

e. zakonem ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni
pozdé¢jsich predpist a provadéci vyhlaskou k tomuto zakonu ¢. 416/2004 Sb.,

f. obecné zavaznymi piedpisy (napi. obchodni a obCansky zakonik), ve znéni
pozdé¢jsich predpist.

2. Ugetni jednotka timto vnitinim piedpisem zajist'uje i napInéni ustanoveni § 36, odst. 1
a § 8, odst. 4 zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.

3. Opravné polozky jsou feseny ve smérnici Vedeni ucetnictvi.

Clének I1.
Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek

1. Clanek blize specifikuje pouze vybrany dlouhodoby majetek (ostatni viz platné
ptedpisy).

2. Dlouhodoby nehmotny majetek je majetek, jehoz doba pouzitelnosti je delsi nez 1 rok
a zéroven ocenéni je vyssi nez 60 000 K¢. Blize viz vyhlaska €. 410/2009 Sb., § 11.

3. Dle § 11 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. lesni hospodaiské plany, povodnové plany, plany
povodi a energetické audity povazuje Ucetni jednotka za provozni ndklad a na
majetkovych uctech je neeviduje, pokud nerozhodne jinak nadfizeny organ nebo
poskytovatel dotace (pfispévku) u konkrétnich jednotlivych ptipadid (zdmér potizeni
majetku dlouhodobého). Dale dlouhodobym nehmotnym majetkem nejsou zejména
znalecké posudky, prizkumy trhu, plany rozvoje, navrhy propagacnich a reklamnich
akci, certifikace systému jakosti a software pro fizeni technologii nebo zafizeni, ktera
bez tohoto software nemohou fungovat.

4. Drobny nehmotny majetek s ocenénim niz§im nez 7 000,- K¢ za jednu poloZku se pfi
pofizeni uctuje pfimo na Ucet 518 — Ostatni sluzby.
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Udet Nazev majetku Podminky zarazeni
012 Nehmotné vysledky vyzkumu Nabyty samostatné, nebo vytvoteny vlastni
a vyvoje ¢innosti

Nabyty samostatné, tj. neni soucasti nabytého

013 Software hardware a jeho ocenéni, a jeho technického

zhodnoceni.
Predméty pramyslového vlastnictvi (napf.

licence, prumyslovy vzor, patent, zlepSovaci

014 Ocenitelna prava navrh, vynalez, ochranna znamka) a vysledky
duSevni tvofivé Cinnosti a prava podle zvlastnich
ptedpist a jejich technické zhodnoceni.

Drobny dlouhodoby nehmotny Vyseve.ocenen} 7 0?0 ch az 60 (,)OOV Kc,‘ a’d.oba
018 maietek pouzitelnosti delSi nez rok (napln stejna jako

J ucet 012, 013, 014, 019, ale jina vySe ceny).

019 Ostatni dlouhodoby nehmotny Jiny ocenitelny nehmotny majetek.

majetek
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5. Dlouhodoby hmotny majetek je definovan v § 14 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.

Ulet Nazev majetku Podminky zarazeni

021 Stavby Yidy be; ol}ledu na Vy§1 ocenéni a drobu
pouzitelnosti, dale technické zhodnoceni staveb.

Doba pouzitelnosti delsi nez jeden rok a vyse

opp  [Samostatné movité véci a soubory ocenéni vyssi nez 40 000 K¢ a technické
movitych véci zhodnoceni tohoto majetku a technické zhodnoceni
DDHM.
025 Péstitelské celky trvalych Pouze dle definice ve vyhlasce ¢. 410/2009 Sb.
porostl

VySe ocenéni od 3 000 K¢ do 40 000 K¢, a doba
pouZitelnosti delSi neZ jeden rok.
Déle vzdy bez ohledu na vysi ocenéni:

028 Drobny dlouhodoby hmotny - pfedméty z drahych kovi
majetek (pokud nepatii na ucet 022),
véci z ukonéeného finanéniho leasingu, popf.
bezlplatné prevzaté, u kterych ocenéni podle
§ 25 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
neprevysuje ¢astku 40 000 K¢.
Ostatni dlouhodoby hmotny Majetek vyse nedefinovany potizeny z
029 . P W e
majetek kapitalovych prostiedkii.
031 Pozemky Vzdy bez ohledu na vysi ocenéni.

Obsahuje, bez ohledu na vysi ocenéni, zejména
032 Kulturni pfedméty movité kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy,
predméty kulturni hodnoty, umélecka dila a
obdobné véci, a to vetné souboril tohoto majetku.

6. Majetek ucetni jednotky uctovany na podrozvaze dle § 49 vyhlasky ¢. 410/2009Sb.

Ulet Nazev majetku Podminky zarazeni

Mobilni telefony, pocitace, monitory,
Jiny drobny dl. tiskarny, scannery (doba pouZitelnosti
hmotny majetek | delSi neZ 1 rok a ocenéni jedné polozky
méné nez 3 000 K¢).

902

Veskery ostatni majetek pod hranici 3 000 K¢ se povazuje za majetek kratkodoby a s ohledem
na vyznamnost informace a sniZzeni administrativni zatéZe nebude dale evidovén a jeho pofizeni
je uctovano piimo do nékladii na ti¢et 501 — spotfebni material.
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Clanek III.
Dlouhodoby financni majetek

Dlouhodoby finan¢ni majetek je definovan v § 17 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb. Zahrnuje
dlouhodobé cenné papiry a vklady, které budou v drzeni GCetni jednotky déle nez jeden rok, tj.
majetkové Ucasti v podnicich s rozhodujicim vlivem, v podnicich s podstatnym vlivem
a v pripadech, kdy ma ucetni jednotka v jiné ucetni jednotce mensinovy vliv. Ostatni cenné
papiry a vklady — nakoupené obligace a jiné dluhopisy, vkladové listy, terminované vklady —
se splatnosti delsi jak jeden rok. V ucetnictvi je majetek rozliSen analytickym uctem a vede se
I V operativni evidenci.

- 061 — majetkové ucasti v podnicich s rozhodujicim vlivem
- 069 — ostatni dlouhodoby finan¢ni majetek

Clanek IV.
Zasoby

1) Ugetni jednotka pouziva pii G&tovani zasob metodu B. Nakoupené zasoby se podle faktury
zauctovany piimo do spotieby.

2) Vede se operativni evidence, kdy se eviduje pfijem a vydej zasob. Tuto evidenci vede
pokladni obce.

3) Na konci tcéetniho obdobi se zatétuje zvyseni nebo snizeni stavu uctd 112 a 132 podle
vysledkl inventarizace k ziistatkim vykdzanym v operativni evidenci.

Cldnek V.
Postupy uctovani

1) Porizeni dlouhodobého majetku

Potizeni dlouhodobého nehmotného majetku - do doby uvedeni do uzivani se potfizovany
majetek sleduje na Gétu 041. Pokud u tohoto majetku nevznikaji naklady spojené s jeho
pofizenim a ihned se uvadi do pouzivéni, je mozno Uctovat pifimo na piislusné ucty skupiny
01x. Potizeni dlouhodobého hmotného majetku - do doby uzivani se pofizovany majetek
sleduje na uctu 042. Poskytnuté zdlohy na dlouhodoby majetek se sleduji na uctu 052.

2) Evidence majetku

Evidence dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku je vedena prostiednictvim systému
Keo 4 — modul majetek (dale jen registr majetku). Registr majetku je tvofen souborem karet
majetku, které jsou povinné vyplnény minimalné témito udaji: inventarni ¢islo, datum zatazeni
do uzivani, nazev majetku, ocenéni majetku.

3) Zartazeni majetku do uzivani

Zatazeni majetku do uzivani provadi Ucetni obce vyjma pozemkl, toto zafazeni provadi
pracovnik evidence pozemkil. Uetni obce zatfidi majetek, ktery se odepisuje, do odpisové
skupiny a stanovi dobu odepisovani dle odpisového planu, doplni vstupni cenu. Po zafazeni
vytiskne protokol o zafazeni, ke kterému se priklada kopie dokladu o nabyti (faktura, smlouva).
4) Vyiazeni dlouhodobého majetku

Dlouhodoby majetek se vyfazuje zejména odprodejem, likvidaci, beziplatnym pfevodem
(darovanim, smeénou), pirevodem na zdkladé¢ pravnich ptedpisi, vkladem do obchodni
spolec¢nosti nebo druzstva, v disledku $kody nebo manka. Vyfazeni probihd na zikladé
rozhodnuti pfislusSného organu obce (Rada obce, zastupitelstvo) a dle dolozeni napf.
likvida¢niho protokolu, kupni, darovaci, sménné smlouvy, doklad o thrad¢ atd.
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Clanek VI.
Ocenovani majetku

1. Podle § 24 zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi se majetek ocenuje:
a) ke dni uskute¢néni ucetniho ptipadu,
b) krozvahovému dni, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka.

2. Ocenovani majetku je dano § 24 - § 27 zadkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi a § 55
vyhléasky ¢. 410/2009 Sb. Majetek se oceiuje:

» poftizovaci cenou, vcetné nakladi souvisejicich s pofizenim - v ptipadé koupé
a smeény (ceny ve sménné smlouveé uvedeny),
+ reprodukéni porizovaci cenou - darovany majetek, inventarizacni prebytek, sména
(ceny ve sménné smlouvé neuvedeny),
» prevzeti ocenéni od jiné vybrané ucetni jednotky - beztplatné pievody mezi
vybranymi Ucetnimi jednotkami,
* ocenéni vlastnimi naklady, tj. aktivace nakladd,
* prechodné sniZeni ocenéni majetku tj. tvorba opravnych polozek,
* trvalé sniZeni ocenéni majetku, tj. odpisy.

Uroky z uvéri a pijéek na pofizeni dlouhodobého majetku se nezahrnuji do nikladi

souvisejicich s potizenim jednotlivych druhti dlouhodobého majetku jako soucast ocenéni

majetku.

V pfipadé, Zze ucetni jednotka bude porizovat majetek ve vlastni rezii, nepiimé naklady

nebudou zahrnovany do ocenéni vlastnich nédkladi dlouhodobého majetku.

Vydaje souvisejici se zajiSténim financovani a administraci prijatych transferd urcenych

na potizeni dlouhodobého majetku jsou soucasti nakladii souvisejicich s pofizenim tohoto

dlouhodobého majetku.

Niéklad souvisejici s porizenim dlouhodobého majetku, ktery se tyka vice, neZ jednoho

dlouhodobého majetku se pritadi k jednotlivym majetklim podle podilti zjisténého ocenéni

jednotlivého potfizovaného dlouhodobého majetku na souctu zjisténého ocenéni veskerého
souvisejiciho dlouhodobého majetku nebo jinym prikaznym zptisobem.

3. Zména vySe ocenéni majetku od okamZiku uvedeni dlouhodobého majetku do uzivani
se neuétuje, nestanovi-li zakon, vyhlaska nebo Cesky udetni standard jinak. Majetek se
nepieceniuje - viz napt. zmény v pozemcich (ve vyméfe, v kultufe apod.), ani aktudlni
znalecky posudek neni diivod k pfecenéni.

Vyjimky:
» precenéni majetku uréeného k prodeji redlnou hodnotou vyssi nez 1 000 000 K¢,
+ zména ocenéni v disledku provedeni technického zhodnoceni,
» soubory movitych véci - rozsifeni €1 zizeni souboru.
»Neménnost“ ocenéni se netyka oprav nespravnosti (napf. souvisejici naklad zauctovan
jako naklad apod.). V tomto ptipad¢ se postupuje dle principil pro opravy nespravnosti.

Clanek VII.
Odepisovani majetku

1. Dlouhodoby majetek vcetné jeho technického zhodnoceni se odpisuje v pribéhu jeho
pouzivani na zakladé odpisového planu.

2. Ugetni jednotka provede kategorizaci dlouhodobého majetku podle piilohy ¢. 1 Ceského
ucetniho standardu ¢. 708 Odpisovani dlouhodobého majetku a stanovuje dobu pouzivani
dle ptilohy ¢. 2 a ¢. 3.

3. Ugetni jednotka odepisuje rovnomérnym zpiisobem odpisovani a to od mésice
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nasledujiciho po mésici, v kterém zaradila majetek do evidence majetku ¢i provedla
technické zhodnoceni na majetku. Odpisy zauctuje do Gcetnictvi jednou ro¢né k 31.12
daného roku.

4. Majetek, na ktery je poskytnuta dotace se odpisuje z ceny, ktera je véetné dotace. Korekce
vysledku hospodareni se zajisti rozpousténim dotace k majetku do vynosi.

5. Utetni jednotka rozhodla, 7e ve smyslu dispozice CUS &. 708 nebude uvazovat s aplikaci
zbytkové hodnoty.

6. V ptipadé provedeni technického zhodnoceni s vlivem podstatného prodlouzeni zivotnosti
majetku (za podstatny vliv povazuje Gcetni jednotka % doby Zivotnosti) bude provedena
zména odpisového planu. Odpisovy plan ve smyslu prodlouzeni doby pouzitelnosti
konkrétniho majetku urci pro konkrétni majetek s technickym zhodnocenim osoba, ktera
s majetkem bude nakladat, a to kvalifikovanym odhadem.

7. Pii G¢tovani uéetnich odpisti se postupuje podle CUS 708. Odpisy se Gétuji na vrub uétu
551 - Odpisy dlouhodobého majetku a ve prospéch ptislusnych ucti uctovych skupin 07
a 08.

8. V ptipadé¢ dlouhodobého majetku, ktery je odpisovan a byl pofizen zcela nebo ¢astecné
zZ investi¢niho transferu, ucetni jednotka uctuje soucasné s odpisem tohoto majetku téz
rozpousténi vynosu z transferi, a to v pomérné vysi odpisi stanovené podilem pftijaté
investi¢ni dotace k pofizovaci cen¢ tohoto majetku.

Clének VIII.
Odpisovy plan

Pro odpisovy plan voli igetni jednotka dobu pouzivani v letech dle ptilohy ¢&. 2 a 3 Ceského
ucetniho standartu ¢.708.

Utetni Doba
odpisova | Nékteré priklady dlouhodobého majetku z odpisové skupiny | pouZzivani
skupina v letech

| Pracovni odévy, pocitace, tiskarny, skenery, monitory, 5
projektory, aj.
Televizni kamery, digitalni kamery, antény, televizni pfijimace,
I videokamery, reflektory, fotokopirovaci stroje, sekacka na 8
travu, aj.
i Elektrické no¢ni lampy, elektromechanické spotiebice uréené 12
pro domécnost, vatice, varné desky, grily, hasici pfistroje,
. Kotle k ustfednimu topeni, rozvadéce, mycky nadobi, pracky, 20
susSicky, automobily, kancelaisky nabytek, aj.
V Vytahy, klimatiza¢ni zafizeni, oploceni staveb, aj. 30
Vsechny budovy a stavby ze dieva a plastu, silnice I a II tfidy,
VI komunikace v obci, mosty, plynovody, ropovody, sportovni 50
histe, aj.
Vil Bytové i nebytové budovy, budovy skol, budovy pro sport, aj. 80




Smérnice ¢. 3/2023 Dlouhodoby majetek a jeho evidence, oceriovani a odepisovani

Doba
Dlouhodoby nehmotny majetek pouZivani v
letech
audiovizualni dilo, software a obdobné produkty 3

nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, licence a obdobna prava a
ostatni dlouhodoby, nehmotny majetek s vyjimkou studii, zaméra, 8
analyz, plany a obdobnych produktii

studie, zaméry, analyzy, plany a obdobné produkty 30

Clanek 1X.
Zavérecna ustanoveni

1. Touto smérnici se rusi Smérnice ¢.1/2020 Obce Muténice, Masarykova 200, 696 11
Muténice Dlouhodoby majetek a jeho evidence, ocenovani a odepisovani a evidence zasob
ze dne 2.11.2020.

2. Tato smérnice byla schvalena Radou obce Muténice dnem 25. 9. 2023 usnesenim ¢.
24/2023R/1790. S u¢innosti od 1. 10. 2023.

Ing. Jifi ZaleSak
starosta obce



